УТВЕРЖДАЮ

Директор МАОУ ДО ЦДТ
Баженова Е.В.

_______________

План работы МАОУ ДО ЦДТ на февраль 2018 г.
	№

п/п
	Мероприятия
	Сроки, время,

место проведения
	Ответственные

	Управление

	1
	Административная комиссия
	21.02
09:00

Каб.222
	Баженова Е.В.

	2
	Административная планерка 
	02, 09, 16.02

09:00

Каб. 222
	Баженова Е.В.

	3
	Дистанционное обучение в период каникул 
1-х классов 
	3-я декада

Каб.215
	Иванюха С.П.

	4
	Заседание комиссии по распределению стимулирующих выплат 
	22.02

09:30

Каб. 222
	Баженова Е.В.

	5
	Отчет о выполнении муниципального задания за 
месяц
	22.02

Каб. 215
	Иванюха С.П.

	6
	Подготовка материалов на сайт МАОУ ДО ЦДТ


	В течение месяца
	Баженова Е.В.

Волков С.Е.

Вяткина Т.О.

	7
	Подготовка приказов:

- «О развитии нормативно-правового  и программно-методического ресурсов»,

- «О курсовой подготовке»,

- «О походах, экскурсиях, поездках»,

- «Об организации и проведении мероприятий»,

- «По итогам проведения мероприятий»,

- «О работе временных творческих групп»
	В течение месяца
	Баженова Е.В.

Иванюха С.П.

Копылова Е.В.

Москвичева М.Н.

Трохимович В.А.

Фомина А.А.

	8
	Совещание при директоре «Муниципальный 
образовательный форум» 
	05.02

09:30

Каб. 222
	Баженова Е.В.

	9
	Совещание при заместителях директора «Результаты контроля»
	19.02

09:30

Каб. 222
	Иванюха С.П.

Копылова Е.В.

Москвичева М.Н.

Трохимович В.А.

	10
	Участие в работе регионального методического семинара-совещания «Теория и практика организации дополнительного образования в образовательных организациях Иркутской области»
	14-16.02

ГАУДО Иркутской области «Центр развития дополнительного образования детей»

г. Иркутск
	Трохимович В.А.

	11
	Участие в работе регионального методического семинара-совещания «Дополнительное образование детей в образовательном пространстве Иркутской области»
	27.02-01.03
ГАУДО Иркутской области «Центр развития дополнительного образования детей»

г. Иркутск
	Копылова Е.В.

	Организационно–педагогическая работа

	12
	Всероссийский конкурс по литературе «Пегас» 

(2-11 классы)
	07.02

ОУ
	Козловская А.В.

	13
	Всероссийская олимпиада школьников (региональный этап)
	Январь-февраль 

г. Иркутск

МАОУ ДО ЦДТ

Каб. 219
	Козловская А.В.

	14
	Городская информационно-консультационная встреча «Интернет-ресурс – помощь в поиске и анализе перспектив получения профессионального образования» для учащихся 11 классов
	Дата и время по согласованию с ОУ
	Мокроусова Е.Г.

	15
	Городская информационно-консультационная встреча с элементами тренинга «Технология выбора профессии» для учащихся 9 классов
	Дата и время по согласованию с ОУ
	Мокроусова Е.Г.

	16
	Городской профориентационный конкурс по направлению «Транспорт» (8-11 классы)


	26.02-31.03

МАОУ «СОШ № 7»

МАОУ ДО ЦДТ 

Кабинет профориентации, каб.216
	Фомина А.А.

	17
	Городское профориентационное мероприятие 

«Ярмарка профессий» для учащихся 8-11 классов, родителей (законных представителей) с участием профессиональных учебных заведений города, работодателей и ОГКУ «Центр занятости»
	03.02

12:00-14:00

МАОУ ДО ЦДТ 
	Фомина А.А.

	18
	Городской фестиваль-конкурс хорового творчества «Битва школьных хоров»
	Февраль-май

МАУК ГДК «Дружба»
	Баженова Е.В.

	19
	Муниципальная выставка творческих работ 

«С любовью к России»
	12.02-05.03

МАОУ ДО ЦДТ

Фойе
	Некрасова Е.В.

	20
	Муниципальная выставка фотографий деятельности волонтерских объединений «Фотосушка»
	12.02-12.03.2018 г.
МАОУ ДО ЦДТ

Фойе
	Клименко Н.В.

	21
	Муниципальный этап соревнований по волейболу среди учащихся (юношей) в рамках Спартакиады общеобразовательных учреждений
	Место и время по 

согласованию

ОУ

	Чешев Р.А.

	22
	Тренинг «Публичное представление учебно-исследовательских работ» для участников региональных интеллектуальных соревнований «Шаг в будущее, Сибирь!» 
	28.02

15:00

МАОУ ДО ЦДТ

Каб. 116
	Вяткина Т.О.
Копылова Е.В.

	Воспитательная работа

	24
	Городская квиз-игра «Родной, живой, 

неповторимый» для учащихся 10-х классов общеобразовательных учреждений в рамках международного дня русского языка
	21.02

16:00

МАОУ ДО ЦДТ

Актовый зал
	Копылова Е.В.

	25
	Квартирник «Что такое хорошо и что такое плохо» с участием депутатов ГМП
	Третья декада 

МБДОУ д/с № 25 

«Зайчик» 
	Трохимович В.А.



	26
	Муниципальная социально-педагогическая акция «Теплый февраль»
	В течение месяца
Каб.216 
Усть-Илимский дом-интернат для престарелых и инвалидов «Лидер»
	Клименко Н.В.

	27
	Персональная выставка учащейся объединения 

«Фотодело» Солошенко Кристина
	15.02-15.03

МАОУ ДО ЦДТ

Фойе
	Ковалева Е.С. 

	28
	Семинар «Управление временем» с участием депутатов ГМП
	Третья декада 

МАОУ «СОШ № 12 им. Семенова В.Н.»
	Трохимович В.А.



	29
	Участие в VI городском конкурсе иностранной песни «Прогулка по миру!» учащихся объединения «Английский язык» 
	02.02

МБУК «ДК им. И.И. Наймушина» 
	Бубновская С.А. 

	30
	Флешмоб «Богатырский час» учащихся и выпускников объединения «Веселая зарядка» 
	26.02

МАДОУ «ЦРР-д/с № 18 «Дюймовочка» 
	Завиркин О.Н.

	
	Тематическая неделя для учащихся МАОУ ДО ЦДТ в рамках XXII городского месячника патриотического воспитания детей и молодежи, 12-16.02.2018

	31
	Акция «Путешествие по городу»
	13-16.02

МАОУ ДО ЦДТ
	Пронина Е.А.

	32
	Социологический опрос на тему «Город, в котором я живу»
	12-14.02

МАОУ ДО ЦДТ
	Некрасова Е.В.

	33
	Квиз-игра «Мы – часть страны, мы – уголок России»
	15.02

15:00

МАОУ ДО ЦДТ

Актовый зал
	Некрасова Е.В.

	Методическая работа

	34
	Индивидуальное консультирование педагогических работников по аттестации
	В течение месяца

Каб. 215
	Копылова Е.В.



	35
	Семинар «Работа в парах»
	05.02

10:00

Каб. 222
	Копылова Е.В.

	36
	Педагогическая встреча «Непрописные истины 

воспитания»
	12.02

09:00

Каб.109
	Копылова Е.В.



	37
	Обновление ДОП для учащихся начального и основного уровней общего образования 
	В течение месяца

Каб. 215
	Баженова Д.В.

Копылова Е.В.

Лушникова Е.В.

	Диагностико–аналитическая работа

	38
	Анализ занятий. 
Анализ мероприятий
	В течение месяца
	Баженова Д.В.

Козловская А.В.

Копылова Е.В.

Москвичева М.Н.

Трохимович В.А.

	39
	Участие во всестороннем анализе результатов профдеятельности аттестуемых педработников области
	В течение месяца
Каб.215
	Баженова Д.В.

Копылова Е.В. 

Лушникова Е.В.

Мокроусова Е.Г.

	Контроль

	40
	Фронтальный контроль «Посещаемость 

объединений ДО» 
	В течение месяца
	Иванюха С.П.



	41
	Повторный контроль «Наличие медицинских заключений о состоянии здоровья учащихся объединений физкультурно-спортивной направленности»
	05-07.02
	Москвичева М.Н.

	42
	Выборочный контроль по темам: 
- «Контроль САНПин в образовательном процессе»;
- «Контроль за организацией педагогами дополнительного образования дистанционного обучения в каникулы»
	12-22.02
19-22.02


	Москвичева М.Н.

Иванюха С.П.




План-задание внутреннего контроля на февраль 2018 г.

I. Фронтальный контроль по теме «Посещаемость объединений дополнительного образования»

1. Цель: ведение мониторинга посещаемости по учреждению, соблюдение трудовой дисциплины и расписания педагогами. 

2. Осуществляется на основе правил внутреннего распорядка и расписания объединений дополнительного образования.

3. Ответственное лицо:  Иванюха С.П., заместитель директора по учебной работе.

4. Исполнители: Баженова Д.В., методист; Зуева Л.М., методист; Иванюха С.П., заместитель директора по учебной работе; Козловская А.В., методист; Копылова Е.В., заместитель директора по научно-методической работе; Москвичева М.Н., заведующая отделом;  Трохимович В.А., заместитель директора по воспитательной работе; Фомина А.А., методист.

5. Время проведения контроля – в течение месяца, 01.02-28.02.2018 г.

6. Итоговый документ – приказ. 

По результатам контроля  составляется справка 26.02.2018 г. и заполняется мониторинг. Информация заслушивается на совещаниях при директоре и заместителях директора.

II. Повторный контроль по теме «Наличие медицинских заключений о состоянии здоровья учащихся объединений физкультурно-спортивной направленности» 

1. Цель: выполнение педагогами дополнительного образования физкультурно-спортивной направленности требований СаПиН 2.4.4.3172-14.

2. Осуществляется на основе локальных нормативных актов МАОУ ДО ЦДТ.

3. Ответственное лицо: Москвичева М.Н., заведующий отделом.

4. Исполнитель: Москвичева М.Н., заведующий отделом.

5. Время проведения контроля – 05-07.02.2018 г.

6. Для контроля педагогами дополнительного образования предоставляются медицинские заключения о состоянии здоровья учащихся объединений физкультурно-спортивной направленности.   

7. Итоговый документ: приказ по результатам контроля.

По результатам составляется справка 08.02.2018 г.,  которая заслушивается на совещании при директоре и совещании при заместителях директора.

III. Выборочный контроль по теме «Контроль САНПин в образовательном процессе»

1. Цель: соблюдение требований локальных нормативных актов по обеспечению безопасных условий для ведения образовательного процесса.

2. Осуществляется на основании ЛНА «Положение о режиме занятий учащихся МАОУ ДО ЦДТ», приказ МАОУ ДО ЦДТ от 08.12.2016 г.

3. Ответственное лицо:  Москвичева М.Н., заведующий отделом.

4. Исполнитель: Москвичева М.Н., заведующая отделом.

5. Контролируемые педагогические работники: педагоги объединений, работающие на лицензированных учебных площадках. 

6. Время проведения контроля – 12-22.02.2018 г.

7. Итоговый документ – приказ.

По результатам контроля  составляется справка 26.02.2018 г. Информация заслушивается на совещании при директоре. 

IV. Выборочный контроль по теме «Контроль за организацией педагогами дополнительного образования дистанционного обучения в каникулы»

1. Цель: организация образовательной деятельности в каникулярное время.

2. Осуществляется на основании рабочих программ, ЛНА «Положение о дистанционном обучении учащихся МАОУ ДО ЦДТ» (приказ МАОУ ДО ЦДТ от 08.12.2016 № 292).

3. Ответственное лицо: Иванюха С.П., заместитель директора по учебной работе.

4. Исполнитель: Иванюха С.П., заместитель директора по учебной работе.

5. Контролируемые педагогические работники: педагоги объединений, где обучаются учащиеся из 1-х классов. 
6. Время проведения контроля – 19-22.02.2018 г.
7. Итоговый документ – приказ.

По результатам контроля  составляется справка 26.02.2018 г. Информация заслушивается на совещании при директоре. 

