                                                                                         Директор МАОУ ДО ЦДТ
                                                                                  Баженова Е.В.

                                                                               _______________

План работы МАОУ ДО ЦДТ на июнь 2018 г.
	№
п/п
	Мероприятия
	Сроки, время,

место проведения
	Ответственные

	Управление

	1
	Административная планерка 
	01, 08, 15, 22, 29.06

09.00

Каб. 222
	Баженова Е.В.

	2
	Заседание комиссии по распределению стимулирующих выплат 
	20.06

09.00

Каб.222
	Баженова Е.В.

	3
	Индивидуальное собеседование директора с заместителями директора, заведующим отделом, методистами, педагогом-психологом, педагогами-организаторами о результатах работы за 2017-2018 учебный год и определение приоритетных направлений деятельности на новый учебный год:
29.05
Кабинет «Одаренные дети»
- 09.00 – Козловская А.В.

- 09.20 – Вяткина Т.О.
Отдел «Контроль качества дополнительного образования»:

- 09.40 – Москвичева М.Н.

- 10.00 – Зуева Л.М.

Кабинет профориентации:

- 10.20 – Фомина А.А.

- 10.40 – Мокроусова Е.Г.

- 11.00–12.00 – резервное время

30.05
- Кабинет «Внешкольник»:

- 09.00 - Потапова А.А.

- 09.20 – Некрасова Е.В.

- 09.40 – Пронина Е.А.

- 10.00 – Клименко Н.В.

- 10.20 – Коршунов А.С.

- 11.00–12.00 – резервное время

31.05

- 09.00 – Лушникова Е.В.

- 09.20 – Баженова Д.В.

- 09.40 -12.00 – резервное время

01.06
- 09.00 – Трохимович В.А.
- 10.00 - Копылова Е.В.

- 11.00 –Иванюха С.П.
	29, 30, 31.05
01.06

09.00-12.00

Каб.220
	Баженова Е.В.

	4
	Подготовка материалов на сайт МАОУ ДО ЦДТ


	В течение месяца
	Баженова Е.В.

Волков С.Е.

Вяткина Т.О.

	5
	Подготовка отчета по выполнению муниципального задания за 1 полугодие 2017 г.
	14.06

Каб. 215
	Баженова Е.В.

Иванюха С.П.

Копылова Е.В.

	6
	Подготовка отчетов по результатам педагогической деятельности учреждения за учебный год
	До 09.06
	Иванюха С.П.

Копылова Е.В. 

Трохимович В.А.

	7
	Подготовка приказов: 

 - «О переводе учащихся», 

- «О походах, экскурсиях, поездках»,

- «О развитии нормативно-правового  и программно-методического ресурсов», 

- «Об организации воспитательных мероприятий», 

- «По результатам воспитательных мероприятий»
	В течение месяца
	Баженова Е.В.

Иванюха С.П.

Копылова Е.В.

Москвичева М.Н.

Трохимович В.А.



	8
	Подготовка проекта учебного плана на новый учебный год
	До 10.06

Каб 215
	Иванюха С.П.

Копылова Е.В.

	9
	Подготовка публичного доклада за учебный год
	В течение месяца
	Копылова Е.В.

	Организационно–педагогическая работа

	10
	Городское мероприятие «Бал выпускников»: 
- оформление «красной» дорожки

- сбор работников МАОУ ДО ЦДТ

- построение колонны выпускников

- проход по «красной» дорожке
	23.06

10.00

16.00

16.30
17.00
МБУК «ДК «Дружба»
	Баженова Е.В.

	11
	Муниципальный, 1 этап всероссийских соревнований «Кожаный мяч»
	14.05-12.06
Время и место проведения по положению
	Чешев Р.А.

	12
	Преподавание дополнительных общеразвивающих программ в лагерях дневного пребывания детей  
	01-22.06

МОУ
	Иванюха С.П.

	Методическая работа

	13
	Индивидуальные консультации педагогическим работникам по оформлению аттестационных документов, по составлению рабочих программ и дополнительным общеразвивающим программ
	В течение месяца

Каб. 215
	Копылова Е.В.



	14
	Методический совет «Топографическая карта методической деятельности»
	14.06

09.00

Каб. 222
	Копылова Е.В.



	15
	Составление дополнительных общеразвивающих программ
	В течение месяца

Каб. 215, 217
	Копылова Е.В.



	16
	Составление рабочих программ на новый учебный год
	В течение месяца

Каб. 215, 217
	Копылова Е.В.



	Контроль

	17
	Тематический контроль по теме «Режим работы педагогов дополнительного образования в каникулярное время» 
	01-22.06

Каб. 215
	Иванюха С.П..



	Диагностико–аналитическая работа

	18
	Анализ педагогической деятельности учреждения за учебный год
	10.06

Каб. 215
	Копылова Е.В.



	19
	Индивидуальная профориентационная диагностика учащихся МОУ (по запросу)
	В течение месяца

МАОУ ДО ЦДТ

МБОУ «СОШ №7»

Каб.216
	Мокроусова Е.Г.

	20
	Мониторинг результатов за учебный год 
	До 06.06
	Баженова Д.В.

Иванюха С.П.

Козловская А.В.

Копылова Е.В.

Лушникова Е.В.

Трохимович В.А.

Фомина А.А.

	Воспитательная работа

	21
	Городской праздник для детей «Ура, каникулы!»
	31.05

14.00-16.00

МАОУ ДО ЦДТ
	Трохимович В.А.

	22
	Городская акция «Солнечное детство» 
	01.06

МБДОУ «Д/с № 25»
	Трохимович В.А.

ГМП

	23
	Игровая программа «Яркое детство» в лагерях дневного пребывания детей  
	01-22.06

МОУ
	Трохимович В.А.

	24
	Индивидуальное профориентационное консультирование учащихся МОУ и родителей (законных представителей), по запросу
	В течение месяца

МАОУ ДО ЦДТ

МБОУ «СОШ №7»

Каб.216
	Мокроусова Е.Г.

	25
	Квест «Тайна профессора» в лагерях дневного пребывания детей  
	01-22.06

МОУ
	Трохимович В.А.

	26
	Муниципальная фотовыставка «Дети России»
	В течение месяца

Фойе 

МАОУ ДО ЦДТ
	Клименко Н.В.

	27
	Участие в городском празднике, посвященном Дню России:

- игровая программа

- костюмированное шествие 
	12.06
12.00

13.00

Время по согласованию
МБУК «ДК им. И.И. Наймушина»
	Трохимович В.А.

	Административно-хозяйственная работа

	28
	Подготовка помещений к новому учебному году
	В течение месяца

МАОУ ДО ЦДТ
	Баженова Е.В.


План-задание внутреннего контроля на июнь 2018 г.

I. Тематический контроль по теме «Режим работы педагогов дополнительного образования в каникулярное время»
1. Цель: соблюдение трудовой дисциплины, комплектования объединений по преподаванию дополнительных общеразвивающих программ в лагерях дневного пребывания детей  по оформлению обязательных форм документации педагогами дополнительного образования.

2. Осуществляется на основании локальных нормативных актов. 
3. Ответственное лицо и исполнитель: Иванюха С.П., заместитель директора по учебной работе. 

4. Исполнители: Зуева Л.М., методист;  Москвичева М.Н., заведующий отделом. 

5. Время проведения контроля – 02-22.06.201 г. 
6. Итоговый документ – приказ.
По результатам контроля составляется приказ, справка 22.06.2018г. Информация заслушивается на совещании при директоре и заместителях директора.

