                                                                                                                      УТВЕРЖДЕН 
                                                                                                              Директор МАОУ ДО ЦДТ 
                                                                                                                __________ Баженова Е.В.

План работы МАОУ ДО ЦДТ на декабрь 2018г.
	№

п/п
	Мероприятия
	Сроки, время,

место проведения
	Ответственные

	Управление 

	1
	Административная планерка
	07, 14, 28.12

09:00

Каб.115
	Баженова Е.В.

	2
	Заседание комиссии по распределению стимулирующих выплат 
	20.12

09:00

Каб.221
	Баженова Е.В.

	3
	Подготовка материалов на сайт ЦДТ


	В течение месяца
	Баженова Е.В.

Волков С.Е.

Вяткина Т.О.

	4
	Подготовка отчетов за 2018г. и первое полугодие 2018-2019 учебного года
	До 20.12
	Иванюха С.П.

Копылова Е.В.

Москвичева М.Н.

Трохимович В.А.

	5
	Совещание административной комиссии 
	28.12

12:00

Каб. 222
	Баженова Е.В.

	6
	Совещание при директоре «Самообследование педагогических работников по выявлению профессиональных затруднений»
	10.12

09:30

Каб. 109
	Баженова Е.В.

	7
	Совещание при заместителях директора
	24.12

09:30

Каб. 109
	Иванюха С.П.

Копылова Е.В.

Москвичева М.Н.

Трохимович В.А.

	Организационно–педагогическая работа

	8
	Благотворительная акция «В Новый год с открытым сердцем» для детей-инвалидов и детей с ОВЗ
	В течение декабря 2018г.

ОУ

МАОУ ДО ЦДТ

Микрорайоны города
	Баженова Е.В.

Руководители ОУ

Трохимович В.А.



	9
	Городской дистанционный профориентационный конкурс по направлению «Нефтегазовая промышленность» для учащихся 8-11 классов
	05-21.12
ОУ
	Мокроусова Е.Г.

	10
	Индивидуальные профориентационные консультации  учащихся 8-11 классов, их родителей (законных представителей) по предварительной записи
	Кабинет профориентации,

каб.216
	Мокроусова Е.Г.

	11
	Международный игровой конкурс по английскому языку «Британский Бульдог» для учащихся 2-11 классов
	12.12

ОУ
	Козловская А.В.

	12
	Многопрофильная инженерная олимпиада «Звезда» для учащихся 6-11-х классов по направлению «Естественные науки (физика + математика)
	08.12

14:00-15:00

Кабинет профориентации,  каб.216
	Фомина А.А.

	13
	Многопрофильная инженерная олимпиада «Звезда» для учащихся 7-11 классов по направлениям «Техника и Технологии»:

- машиностроение,

- техника и технологии наземного транспорта,

- авиационная и ракетно-космическая техника,

- технологии материалов,

- электроэнергетика
	08.12

12.30-13.30

Кабинет профориентации, 

каб. 216


	Фомина А.А.

	14
	Муниципальная научная и инженерная выставка «Изобретатель XXI века» для учащихся 5-11 классов
	07.12

15.00

МАОУ ДО ЦДТ
	Вяткина Т.О.

	15
	Муниципальная научно-практическая конференция «Шаг в будущее» для учащихся 9-11классов
	08.12

12.00

МАОУ «СОШ №11»
	Вяткина Т.О.

	16
	Муниципальный конкурс-выставка «Новогодние чудеса»
	10.12.2018 -  14.01.2019 – работа выставки

25.12.2018
16.00 – подведение итогов конкурса

МАОУ ДО ЦДТ
	Пронина Е.А.

	17
	Муниципальная олимпиада по психологии для учащихся 9-11 классов
	18.12

14.00

МАОУ ДО ЦДТ
	Козловская А.В.



	18
	Предметные олимпиады муниципального этапа всероссийской олимпиады школьников 
	12.11-13.12

ОУ
	Козловская А.В.

	19
	Открытая межвузовская олимпиада школьников СФО «Будущее Сибири» по физике для учащихся 8-11 классов
	08.12

10.00-12.00

Кабинет профориентации, 

каб.216
	Фомина А.А.

	20
	Электронная газета «УникуМ» - 11 выпуск
	До 28.12
	Вяткина Т.О.

Козловская А.В.  

	Воспитательная работа

	
	Неделя профилактики ВИЧ-инфекции «Здоровая семья», посвященная Всемирному дню борьбы со СПИДОМ (1декабря) 01-07.12.2018

	21
	Акция «Волна вопросов и пожеланий» с учащимися МАОУ ДО ЦДТ 
	03.12

МАОУ ДО ЦДТ
	Потапова А.А.

	22
	Акция «Как прекрасен этот мир!» с учащимися объединений «Акварель»
	06.12

МАОУ ДО ЦДТ
	Саблина Т.Л.

	23
	Сбор «7-Я» с учащимися МАОУ ДО ЦДТ
	08.12

МАОУ ДО ЦДТ
	Некрасова Е.В.

	
	Неделя правовых знаний «Равноправие», посвященная Всемирному дню прав человека (10 декабря)10-14.12.2018

	24
	Сбор «Мир прав детей» для учащихся объединений «Школа актива»
	11.12.2018г.

17.00

МАОУ ДО ЦДТ
	Некрасова Е.В.

Трохимович В.А.

	25
	Игра-викторина «Права человека в России» для учащихся объединений «Школа актива»
	13.12

16.00

МАОУ ДО ЦДТ 
	Некрасова Е.В.

	26
	Акция «Безопасные каникулы»
	3-я декада 

декабря
	Трохимович В.А.

	27
	Благотворительный квартирник «Добро начинается с нас»
	3-я декада декабря 
МАОУ СОШ 9
	Певзнер Т.В.

Трохимович В.А.

	28
	Вручение волонтерских книжек в рамках Международного дня добровольцев во имя экономического и социального развития
	05.12
16:00

МАОУ ДО ЦДТ
	Клименко Н.В.

	29
	Городская игра-викторина «Простые правила моей безопасности» для учащихся 7-х классов общеобразовательных учреждений
	19.12
16.00

МАОУ ДО ЦДТ
	Некрасова Е.В.

	30
	Квест-игра «Моя Конституция. Моя страна», посвященная 25-летию Конституции Российской Федерации
	12.12
17.00

МАОУ «СОШ № 5»
	Пахомова Г.С.

Трохимович В.А.

	31
	Мастер-класс «Хочу сказать…» для представителей школьных информационно-медийных центров
	20.12
16:00

МАОУ ДО ЦДТ 
	Потапова А.А.

	32
	Мастер-класс «Символ года» для учащихся объединения «Радужный мир» и родителей (законных представителей)
	07.12

15.00

МАОУ ДО ЦДТ, 

каб. 222

22.12

15.00

МАОУ СОШ №9, каб. 117
	Цыпина Н.В.

	33
	Новогодние праздники 
- для учащихся-младших школьников МАОУ ДО ЦДТ «Вокруг света с Дедом Морозом»,
- для учащихся-подростков и старшеклассников квест-игра «Чудеса под Новый год» 
	26.12

12.00

15:00

МАОУ ДО ЦДТ

Актовый зал
	Некрасова Е.В.

	34
	Открытый урок «Есть такая профессия – Родину защищать» для учащихся 11 классов МБОУ «СОШ № 8 имени Бусыгина М.И.», МАОУ СОШ № 9, МАОУ «Экспериментальный лицей «НОК»  с представителями Военного комиссариата города Усть-Илимск и Усть-Илимского района
	13.12

14.00

МБОУ 

«СОШ № 8 имени Бусыгина М.И.»,

актовый зал


	Фомина А.А.

	35
	Торжественное вручение свидетельств учащимся объединения дополнительного образования «Вожатый»
	23.12
16.00

Анти-кафе
	Пронина Е.А.

	36
	Участие во всероссийской акции «День героев Отечества 
	09.12
	Клименко Н.В.

	37
	Участие в городских соревнованиях по скалолазанию учащихся объединений «Спортивный туризм»
	02.12

Усть-Илимский район
	Усанова И.В.

	38
	Участие в празднике «День гор» учащихся объединений «Спортивный туризм»
	08.12

Усть-Илимский район
	Усанова И.В.

	39
	Участие в городском шахматном турнире учащихся объединений «Шахматы», «Шахматы для малышей», «Шахматы для школьников»
	08.12

МАОУ «СОШ № 13»
	Иванюха С.П.

Середа М.Е.

	40
	Выезд в МАУ «ЛОО «Лосенок» на праздник «Посвящение в туристы учащихся первого года обучения» учащихся объединений «Спортивный туризм»
	22-23.12

МАУ «ЛОО «Лосенок»
	Усанова И.В.

	41
	Фестиваль «Калейдоскоп талантов» для учащихся и родителей (законных представителей) объединений 2АН, 2БН по ДОП «Созвездие»
	06.12

15.00

МАОУ «СОШ № 7», каб. 104
	Фомина А.А.

	Методическая работа

	42
	Индивидуальная работа с педагогами по описанию положительного педагогического опыта работы для представления:

- на региональном конкурсе профессионального мастерства «Сердце отдаю детям»;

- на городских педагогических чтениях «Метапредметность образовательного процесса как важнейшее средство достижения нового качества образования»;

- на конкурсах методических материалов
	В течение месяца
	Копылова Е.В.



	43
	Мастер-класс «Новогоднее чудо» для воспитателей МАДОУ «ЦРР – д/с № 18 «Дюймовочка»
	04.12

13.00

МАДОУ «ЦРР – д/с № 18 «Дюймовочка»
	Бубновская С.А.

	44
	Методический марафон для педагогических работников
	До 17.12

Каб. 215
	Копылова Е.В.



	45
	Методический совет «Планирование педагогической деятельности»
	20.12

09.00

Каб. 214
	Копылова Е.В.



	46
	Обсуждение с педагогами дополнительного образования изменений в дополнительных общеразвивающих программах с января 2019г.
	До 25.12

Каб.215
	Копылова Е.В.

	47
	Педагогические встречи «Саморазвитие: как забыть все забывать»
	03, 17.12

09.00

04, 11.12

09.00

Каб 222
	Копылова Е.В.



	48
	Семинар «Управление конфликтами»
	24.12

09.30

Каб.109
	Мокроусова Е.Г.

	49
	Совещание творческой группы «Лекторий для родителей (законных представителей)»
	03.12

10.15

Каб.109
	Копылова Е.В.

Трпохимович В.А.

	Диагностико–аналитическая работа

	50
	Анализ занятий.

Анализ воспитательных мероприятий 
	В течение

месяца
	Специалисты методической службы

	51
	Всесторонний анализ профессиональной деятельности педагогических работников региона
	15-20.12

	Баженова Д.В.

Копылова Е.В.

Лушникова Е.В.

Мокроусова Е.Г.

	52
	Социологическое исследование «Качество дополнительного образования»
	В течение месяца
	Лушникова Е.В.

	53
	Мониторинг педагогической деятельности за 
2018 г. и первое полугодие 2018-2019 учебного года 
	В течение

месяца
	Баженова Д.В.

Иванюха С.П.

Козловская А.В.

Копылова Е.В.

Лушникова Е.В.

Трохимович В.А.

	54
	Сбор статистических данных на 01.01.2019 г.
	До 25.12
	Иванюха С.П.

	Контроль

	55
	Фронтальный контроль по темам: 

- «Посещаемость объединений дополнительного образования»

- «Ведение обязательной формы документации педагогами дополнительного образования: ЖУРО»
	В течение месяца

10-14.12
	Иванюха С.П.



	56
	Повторный контроль по теме «Комплектование объединений дополнительного образования: списки учащихся, заявления от родителей (законных представителей)»
	10-14.12
	Иванюха С.П.



	57
	Персональный контроль по теме «Содержание учебного кабинета «Детская техническая мастерская» 
	03.12

11.00-13.00

Каб.108
	Москвичева М.Н.

	Административно-хозяйственная работа

	58
	Инвентаризация материальных ценностей 
	В течение месяца
	Фомичева Л.А.

	59
	Подготовка материально-технических средств к празднику «Новый год», оформление зала
	
	

	60
	Оборудование раздевалки 
	
	

	61
	Составление контрактов
	
	

	62
	Строительство зимнего города на территории 
	
	

	63
	Чистка территории техникой
	
	


План-задание внутреннего контроля на декабрь 2018г.
I. Фронтальный контроль по теме «Посещаемость объединений дополнительного образования»

1. Цель: ведение мониторинга посещаемости по учреждению, соблюдение трудовой дисциплины и расписания педагогами. 

2. Нормативно-правовые основания контроля: локальный нормативный акт «Правила внутреннего трудового распорядка МАОУ ДО ЦДТ», приказ МАОУ ДО ЦДТ приказ от 08.12.2016 г. № 292; расписание объединений дополнительного образования.

3. Ответственное лицо: Иванюха С.П., заместитель директора по учебной работе. 

4. Исполнители: Иванюха С.П., заместитель директора по учебной работе; Москвичева М.Н., заведующая отделом; Зуева Л.М., методист.

5. Время проведения контроля – 01-27.12.2018.

6. Участники контроля: педагоги дополнительного образования.

7. Итоговый документ – приказ по результатам контроля.

По результатам контроля составляется справка 28.12.2018 и заполняется мониторинг. Информация заслушивается на совещании при директоре. 

II. Повторный контроль по теме «Комплектование объединений учащихся»

1.Цель: проверка выполнения рекомендаций контроля за период 20-24.09.2018.
2. Нормативно-правовые основания контроля: Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации» от 31.12.2014 г. № 500-ФЗ.

3. Ответственное лицо: Иванюха С.П., заместитель директора по учебной работе. 

4. Исполнители: Иванюха С.П., заместитель директора по учебной работе.

5. Время проведения контроля – 10-14.12.2018.

6. Участники контроля: педагоги дополнительного образования.

7. Для контроля педагоги дополнительного образования предоставляют заявления о приеме в МАОУ ДО ЦДТ и списки учащихся в объединениях. 

8. Итоговый документ - справка от 15.12.2018, которая заслушивается на совещании при директоре и совещании при заместителях директора. 
III. Персональный контроль по теме «Содержание учебного кабинета «Детская техническая мастерская» 

1.Цель: проверка выполнения санитарно-гигиенических норм, требований пожарной безопасности, охраны труда, учебного материально-технического обеспечения, норм эстетического оформления учебного кабинета «Детская техническая мастерская».

2. Нормативно-правовые основания контроля: п.1 приказа МАОУ ДО ЦДТ от 09.08.2018 № 312 «О назначении ответственных за учебные кабинеты в МАОУ ДО ЦДТ»;
Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 04.07.2014 г. № 41 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных организаций дополнительного образования детей»  СанПиН 2.4.4. 3172-14.

3. Ответственное лицо: Москвичева М.Н., заведующий отделом.

4. Исполнитель: Москвичева М.Н., заведующий отделом.

5. Время и место проведения контроля – 03.12.2018, 11.00-13.00, каб.108.

6. Участник контроля: Бачурин А.И., педагог дополнительного образования.

7. Формы контроля: осмотр помещения, собеседование в педагогом. 

8. Итоговый документ - справка от 04.12.2018, которая представляется директору.

заслушивается на совещании при директоре и совещании при заместителях директора. 
